Yesmin M. Valdivieso

Contralora
Carta Circular Ano Fiscal 2014-2015
0C-15-03 3 de septiembre de 2014

Gobernador, presidentes del Senado de Puerto Rico y de la
Camara de Representantes; senadores; representantes;
secretarios de Gobierno, directores de organismos de las tres
ramas del Gobierno del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico, incluidas las corporaciones publicas y sus
subsidiarias: alcaldes; presidentes de las legislaturas
municipales, de las juntas directivas de las corporaciones
municipales y de las juntas de alcaldes de las dreas locales de
desarrollo laboral; y directores ejecutivos de las corporaciones
municipales y de las areas locales de desarrollo laboral y
auditores internos’

Asunto: Version 4.2 de la Aplicacion del Registro de
Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de
Fondos o Bienes Piblicos

Estimados sefiores y sefioras:

La Oficina del Contralor de Puerto Rico (Oficina) desarrollé la aplicacion del Registro de Pérdidas o
Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos para facilitar a las entidades la
notificacion requerida por la Ley Num. 96 del 26 de junio de 1964, segin enmendada (Ley). Esta se
comenzo a utilizar a partir del 1 de noviembre de 2013.

Esta Carta Circular se emite para notificar a las entidades que, a partir del 15 de septiembre de 2014,
se comenzara a utilizar la Version 4.2 de la aplicacion. Ademas, para impartir las instrucciones a
seguir en la utilizacion de la misma:

1. La Version 4.2 de la aplicacion estara localizada en nuestra pagina en Internet:
www.ocpr.gov.pr, bajo el indice de Contraloria Digital. En el enlace Registro de Pérdidas o
Irregularidades estan disponibles las instrucciones para solicitar acceso, el uso de la
aplicacion y los siguientes enlaces:

* Informacion sobre la Ley, el Reglamento y las cartas circulares

' Las normas de la Oficina del Contralor de Puerto Rico prohiben el discrimen, entre otros motivos, por orientacién
sexual e identidad de género. Para propésitos de esta Carta Circular todo término utilizado para referirse a una
persona se refiere ambos sexos.
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e (Calendario
e Envio de correo electronico al personal de la Division de Registros Publicos - para enviar
un correo electronico, deberd ingresar el nombre de usuario OCPRonline y la contraseia
0C-o0ct.2009.
e Articulos recientes
e Aplicacion
e Ayuda

e Aviso legal.

2. Para que la aplicacion funcione, se recomienda tener un equipo con las siguientes
especificaciones:

e (Conexion de acceso a Internet.
e Sistema operativo Microsoft Windows 7 u 8 o una version mas actualizada que permita
ejecutar el Microsoft Windows Internet Explorer 9 o 10, el Mozilla Firefox 33.6.28,

el Google Chrome 36.0, o versiones mas actualizadas de estos navegadores.

e El equipo debera tener instalados 2GB de RAM o mas, y al menos 10 GB en disco
disponibles.

e Conexion de acceso a Internet mediante el Local Area Network (LAN) o por banda ancha
como DSL o cable.

e Sistema de antivirus actualizado.

e Impresora con capacidad para imprimir en papel tamaiio legal.

Bateria de respaldo (backup).

3. Mediante el acceso a la aplicacion, las entidades notificaran a la Oficina las pérdidas o
irregularidades relacionadas con el manejo de los fondos o bienes publicos, ocurridas a partir
del 1 de julio de 2013.

4. Toda entidad con numero de unidad asignado, adscrita a algin departamento o agencia,
debera remitir su informacion individual.
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5. El funcionario principal de la entidad designara por escrito un Oficial de Enlace Principal y
uno 0 mas sustitutos. Para esto, utilizard el formulario que provee la aplicacion al
completarse la Solicitud de Acceso del oficial de enlace designado. El Oficial de Enlace
Principal serd la persona encargada del Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo
de Fondos o Bienes Publicos, y atendera cualquier peticion de informacion adicional de la
Oficina. El Oficial de Enlace Sustituto actuara en caso de ausencia del Oficial de Enlace
Principal.

6. El oficial designado accedera al enlace Registro de Pérdidas o Irregularidades (Ley 96)
disponible en nuestra pagina en Internet, bajo el indice de Contraloria Digital. En el portal, en
la seccion Aplicacion, escogerda Solicitud y Modificacion de Acceso. Luego, seleccionara
Solicitud de Acceso y escogera el nombre o escribira el nimero de la entidad. Los datos del
funcionario principal aparecerdn en la pantalla. Si los datos son incorrectos completara el
Formulario OC-FP-47, Datos para la Actualizacion del Registro de Contratos de la Oficina
del Contralor (disponible en la seccion de Descargas del enlace Registro de Contratos).
Una vez firmado por el funcionario principal, lo remitira al correo electrénico
Ley96(@ocpr.gov.pr. El personal de la Division de Registros Piblicos actualizara los datos y
le notificara para que pueda completar la Solicitud de Acceso.

Si los datos son correctos, completara la informacion requerida y establecera una contrasena
que tenga un minimo de ocho caracteres. El Oficial de Enlace designado como principal
marcard el encasillado que indica Principal; esto lo distinguira del Oficial de Enlace
Sustituto. Al completar la Solicitud de Acceso, seleccionara la opcion Agregar Enlace. La
aplicacion validara los datos de la contraseia y del correo electronico registrado. Para
imprimir la Solicitud de Acceso, presionara el icono de la impresora.

7. La Solicitud de Acceso firmada por el oficial de enlace y por el funcionario principal se
enviara a dicho correo electronico. Cuando se reciba el documento en la Oficina, se activara
la cuenta y se le notificard, por correo electronico, al Oficial de Enlace que su cuenta se
activo. Las entidades cuyos oficiales de Enlace Principal y Sustituto ya estan registrados no
tendran que registrarse nuevamente. El documento original firmado se archivard en un
expediente separado para los documentos del Registro.

8. A través del enlace Solicitud y Modificacion de Acceso, los oficiales de Enlace Principal o
Sustituto, también podran actualizar sus datos, cambiar su contrasefia y desactivar sus
cuentas. Ademids, el Oficial de Enlace Principal podra desactivar las cuentas de los oficiales
de Enlace Sustitutos. Para realizar algiin cambio, accedera al enlace Registro de Pérdidas o
Irregularidades. En el portal, en la seccion Aplicacion, seleccionara Solicitud y Modificacion
de Acceso, escogera Modificacion de Acceso y escribira su nombre de usuario y contraseiia.
Luego, realizara lo siguiente:

a. Para actualizar sus datos o cambiar su contrasena, efectuara los cambios
correspondientes y presionard el icono Actualizar informacion. La cuenta del Oficial
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de Enlace se desactivard. Debera imprimir, firmar y remitir la Solicitud de Acceso,
segun las instrucciones del inciso 6 de esta carta.

b. Para desactivar una cuenta oprimira el icono Desactivar cuenta, seleccionara el
nombre del Oficial de Enlace que desea desactivar. Para imprimir la Solicitud para
Desactivar Cuenta presionara el boton desactivar. Una vez, el Funcionario Principal
firme la solicitud la remitiran al correo electronico indicado. Cuando se reciba el
documento firmado en la Oficina, se desactivara la cuenta y el Oficial de Enlace
recibira un correo electronico que le notificara que su cuenta se desactivo.

9. Sera responsabilidad del funcionario principal de cada entidad asegurarse de que se remitan a
la Oficina, dentro de los términos que establece la Ley Num. 96, todas las notificaciones de
pérdidas o irregularidades.

10. Al cierre de cada afio fiscal, no mas tarde del 31 de agosto, el funcionario principal de cada
entidad debera remitir, a través de la aplicacion de Certificaciones Anuales de la Oficina del
Contralor, una certificacion bajo juramento que acredite el cumplimiento de las disposiciones
de la Ley Niim. 96.

11. Las entidades mantendran, por el término establecido por ley, un expediente donde se
conservaran los documentos originales relacionados con las pérdidas o irregularidades. Estos

documentos estaran disponibles para ser examinados por nuestros auditores.

Esta Carta Circular deroga las cartas circulares OC-14-07 del 30 de octubre de 2013,
y OC-14-13 del 20 de diciembre de 2013.

Para informacion adicional, pueden comunicarse por el (787) 754-3030, extension 2603.

Mejorar la fiscalizacion y la administracion de la propiedad y de los fondos puiblicos es un
compromiso de todos.

Cordialmente,

esmin Valdivieso



