Yesmin M. Valdivieso

Contralora

Carta Circular Ano Fiscal 2013-2014
0C-14-11 14 de noviembre de 2013

Presidentes del Senado de Puerto Rico y de la
Camara de Representantes, secretarios de Gobierno,
directores de organismos de las tres ramas del
Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.
incluidas las corporaciones publicas y sus
subsidiarias. alcaldes. presidentes de legislaturas
municipales. de las juntas directivas de las
corporaciones municipales, y de las juntas de
alcaldes de las dreas locales de desarrollo laboral, y
directores  ejecutivos de las  corporaciones
municipales y de las areas locales de desarrollo
laboral y auditores internos'
Asunto: Certificaciones Anuales de la Oficina
del Contralor

Estimados sefiores y seforas:

La Oficina del Contralor de Puerto Rico (OCPR) desarrollé una aplicacion conocida como
Certificaciones Anuales de la Oficina del Contralor para facilitar a las entidades la remision de
las siguientes certificaciones anuales:

1. Certificacion Anual de Registro de Contratos — requerida mediante el Reglamento 33,
Registro de Contratos, Escrituras y Documentos Relacionados y Envio de Copias a la
Oficina del Contralor del Estado Libre Asociado de Puerto Rico del 15 de septiembre
de 2009.

(o]

Certificacion Anual de Notificacion de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de los
Fondos o de los Bienes Publicos — requerida por el Reglamento 41, Notificacion de
Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos a la Oficina del
Contralor del Estado Libre Asociado de Puerto Rico del 20 de junio de 2008.

' Las normas de la Oficina del Contralor de Puerto Rico prohiben el discrimen, entre otros motivos. por razon de
sexo. Por tanto. para propositos de esta Carta Circular todo término utilizado para referirse a una persona se refiere
a ambos sexos. PO BOX 366069 SAN JUAN PUERTO RICO 00936-6069
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Certificacion Anual Requerida por el Articulo 10 de la Ley 103-2006. segin enmendada.
Certificacion sobre el Cumplimiento con la Ley 136-2003, segin enmendada.
Certificacion de Cumplimiento con la Ley 273-2003, segiin enmendada y de Notificacion

de Envio de Cartas de Recomendaciones (Management Letters), Informes de Auditoria,
Estados Financieros Auditados y Otros.

Mediante el acceso a la aplicacion, las entidades podran descargar, completar y remitir las
mencionadas certificaciones.

Esta Carta Circular se emite con el propdsito de impartir las instrucciones a seguir en la
utilizacion de la aplicacién, las cuales se detallan a continuacion:

[N

Para poder acceder a la aplicacion los funcionarios de enlace del Registro de Contratos,
Registro de Notificaciones de Pérdidas y Registro de Puesto deben autenticarse mediante
la clave de acceso y la contrasefia que tienen asignadas en los mencionados registros.
Para esto. acceden a la pagina en Internet de esta Oficina en la siguiente direccion:
www.ocpr.gov.pr, y bajo la seccion Contraloria Digital., el Indice de Contraloria Digital,
deben presionar el enlace Certificaciones Anuales de la Oficina del Contralor e ingresar
su clave de acceso y su contraseiia.

Los funcionarios de enlace a cargo de remitir las certificaciones sobre el cumplimiento de
la Ley 136-2003. segin enmendada, y de la Ley 273-2003 deben registrarse.
Si el funcionario enlace designado esta registrado en las aplicaciones indicadas en el
punto 1, podra utilizar la cuenta existente. En el caso de los nuevos funcionarios de
enlace, acceden bajo la seccion de Contraloria Digital, Certificaciones Anuales de la
Oficina del Contralor, presionan Solicitud de Registro y completaran la informacion que
se les solicita. Ademas. deben proveer una contrasefia que tenga un minimo de ocho
caracteres, de manera que puedan acceder a la aplicacion. Al completar la Solicitud de
Registro, deberan seleccionar la opcion agregar enlace. La aplicacion valida los datos de
la contrasefia y del correo electronico registrado. L.uego, deben presionar el icono de la
impresora localizado en la parte inferior derecha de la pantalla para imprimir la referida
Solicitud. Una vez impreso el documento. este debe ser firmado por el funcionario
designado, y por el funcionario principal. Luego de firmado el documento. se envia
digitalizado a la Division de Registros Publicos de la OCPR al correo electronico:
certificacionesanuales@ocpr.gov.pr. El documento original firmado se mantiene en la
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entidad en un expediente separado para los documentos relacionados con las
certificaciones anuales. Cuando se reciba el documento firmado en la OCPR, el personal
de la Division de Registros Publicos activara la cuenta del funcionario y este recibe un
correo electronico que le notifica que su cuenta se activo. Esto le permite acceder a la
aplicacion de las Certificaciones Anuales de la Oficina del Contralor.

3. Las certificaciones deben remitirse de acuerdo con las fechas establecidas en los
reglamentos o carta circulares aplicables a cada una de las leyes.

Para informacion adicional, pueden comunicarse con el Director de la Division de Registros

Publicos, al (787) 754-3030, extension 2600.

Mejorar la fiscalizacion y la administracion de la propiedad y de los fondos publicos es un
compromiso de todos.

Cordialmente,

esmin M. Valdivieso

Contraloria de Puerto Rico
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