Yesmin M. Valdivieso

Contralora
Carta Circular Afo Fiscal 2013-2014
0C-14-07 30 de octubre de 2013

Gobernador, presidentes del Senado de Puerto Rico y de la
Camara de Representantes, senadores, representantes,
secretarios de Gobierno, directores de organismos de las tres
ramas del Gobierno del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico incluidas las corporaciones publicas y sus
subsidiarias, alcaldes, presidentes de las legislaturas
municipales, de las juntas directivas de las corporaciones
municipales y de las juntas de alcaldes de las areas locales
de desarrollo laboral, y directores ejecutivos de las
corporaciones municipales y de las areas locales de
desarrollo laboral y auditores internos'

Asunto: Registro y envio de Notificaciones de
Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de
Fondos o Bienes Publicos a la Oficina del
Contralor del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico a través de Internet

Estimados seflores y sefioras:

La Ley Num. 96 del 26 de junio de 1964, segiin enmendada, requiere que cuando una agencia
determine que cualquiera de sus funcionarios o empleados esta al descubierto en sus cuentas, no
ha rendido cuenta cabal, o ha dispuesto de fondos o bienes publicos para fines no autorizados por
ley, o que cualquiera de sus funcionarios o empleados o persona particular sin autorizacién legal
ha usado, destruido, dispuesto, o se ha beneficiado de fondos o bienes publicos bajo el dominio,
control o custodia de la agencia, lo notificara a la Oficina del Contralor de Puerto Rico (OCPR),
en un término no mayor de 10 dias laborables, contados a partir de la determinacion, para la
accion correspondiente.

! Las normas de la Oficina del Contralor de Puerto Rico prohiben el discrimen, entre otros motivos, por razon de
sexo. Por tanto, para propdsitos de esta Carta Circular todo término utilizado para referirse a una persona se refiere
ambos sexos.
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: Derogada por la Carta Circular OC-15-03 del 3 de septiembre de 2014.
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El Articulo 14 de la Ley Num. 9 del 24 de julio de 1952, segiin enmendada, faculta al Contralor
del Estado Libre Asociado de Puerto Rico a promulgar los reglamentos que sean necesarios para
el mejor desempeiio de las funciones de la OCPR.

En virtud de esta facultad, se aprobd el Reglamento 41, Notificacion de Pérdidas o
Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos a la Oficina del Contralor de
Puerto Rico, del 20 de junio de 2008, segun enmendado. El mismo dispone, entre otras cosas,
que la OCPR podra emitir, mediante carta circular, las guias que considere necesarias para que
las agencias cumplan con este Reglamento. Esto incluye, sin que se entienda como limitacion,
desarrollar programas electronicos para remitir y tramitar lo relacionado con las notificaciones de
pérdidas y requerir las certificaciones correspondientes.

Con el proposito de facilitar la notificacion de pérdidas o irregularidades, la OCPR ha
desarrollado la aplicacion Notificaciones de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos
0 Bienes Piblicos. La misma se comenzara a utilizar a partir del 1 de noviembre de 2013, y
podra ser localizada en nuestra pagina en Internet en la Seccion de Contraloria Digital.

Esta Carta Circular se emite para que sirva de guia e impartir las instrucciones a seguir en la
utilizacion de la aplicacion. Ademas, para recordarles los requisitos minimos que deben tener las
computadoras para utilizar la misma.

A. Instrucciones Especificas:

1. El funcionario principal de la entidad designara por escrito un Oficial de Enlace Principal
y uno o mas sustitutos con la OCPR. El Oficial de Enlace Principal sera la persona
encargada de la Notificacion de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o
Bienes Piiblicos, y atendera cualquier peticion de informacion adicional de la OCPR.

2. Para poder acceder a la aplicacion, el Oficial de Enlace Principal y el o los oficiales sustitutos
deberin registrarse en la misma. Para esto, accederan a la pagina en Internet de la OCPR bajo
la seccion Contraloria Digital, bajo el Indice de Contraloria Digital. y seleccionar Registro
de Notificacion de Irregularidades.

3. En dicha seccion debe presionar Solicitud de Registro (Solicitud) y completar la informacion

que se les solicita. Ademads, deberan proveer una contrasefia que tenga un minimo de ocho
caracteres, de manera que puedan acceder a la aplicacion.

4. El Oficial de Enlace Principal debera marcar el area que indica Principal. Esto lo distinguira
del Oficial de Enlace Sustituto. Para propodsitos de la aplicacion, el Oficial de Enlace
Principal se considera el usuario primario, a menos que el funcionario principal disponga otra
cosa, y las restantes personas que se registren en la aplicacion se consideran alternos.
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Al completar la Solicitud, debera seleccionar la opcion agregar enlace. La aplicacién
validara los datos de la contrasefia y del correo electronico registrado. Luego. debera
presionar el icono de la impresora localizado en la parte inferior izquierda de la pantalla para
imprimir la Solicitud.

Una vez impreso el documento, este debe ser firmado por el Oficial de Enlace Principal o por
el Sustituto, seglin aplique, y por el funcionario principal.

Luego de firmado el documento, se envia digitalizado al Administrador de Notificaciones
de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Piblicos al correo
electronico AdminLey96@ocpr.gov.pr o al fax (787) 294-0627. El documento original
firmado se mantiene en la entidad en un expediente separado para los documentos del
Registro de Notificaciones de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o
Bienes Publicos. Cuando se reciba el documento firmado en esta Oficina, el Administrador
activa la cuenta del Oficial de Enlace y este recibira un correo electronico de la OCPR que le
notifica que su cuenta se activo. Esto le permitird acceder a la aplicacion.

En el Registro de Notificacion de Irregularidades en la seccion de Enviar Correo Electronico
puede solicitar ayuda al personal encargado de Ley 96. Para esto, debera ingresar el username
(nombre de usuario) OCPRonline y el password (contraseia) OC-oct.2009.

B. Caracteristicas minimas recomendadas del equipo de computadoras

B

2.

Conexion de acceso a Internet

Sistema operativo Microsoft Windows XP o una version mas actualizada que permita ejecutar
el Microsoft Windows Internet Explorer 9 o 10, el Mozilla Firefox 22.0 o 24.0 o el Google
Chrome 27.0, o versiones mas actualizadas de dichos navegadores

El equipo debera tener instalados 2GB RAM o mas, y al menos 10 GB en disco disponibles

Conexion de acceso a Internet mediante el Local Area Network (LAN) o por banda ancha
como DSL o cable.

. Sistema de antivirus actualizado

Impresora con capacidad de imprimir en papel tamaiio legal

Bateria de Respaldo (backup).

: Derogada por la Carta Circular OC-15-03 del 3 de septiembre de 2014.
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C. Bajo la seccion Registro de Notificaciones de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo
de Fondos o Bienes Publicos estin disponibles las instrucciones para el registro, el uso
de la aplicacion (seccion Respuestas a Preguntas mis Frecuentes), y los siguientes
enlaces:

2.

7.

Informacion sobre la Ley, el Reglamento y las cartas circulares
Envio de correo electronico al personal encargado de la Division de Registros Publicos

Articulos recientes relacionados con el Registro de Notificaciones de Pérdidas o
Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Piiblicos

Descargas de formularios
Aplicacion para el registro y la consulta de notificaciones
Ayuda sobre el proceso de registro

Aviso legal

D. Disposiciones Generales

1.

o

Al cierre de cada afio fiscal, no mas tarde del 31 de agosto, el funcionario principal de cada
entidad debera remitir una certificacion bajo juramento que acredite el cumplimiento de las
disposiciones de la Ley Num. 96. Dicha certificacion se hard en el formato que la Contralora
determine. Esta certificacion estard localizada en el enlace Descargas de formularios.

Sera responsabilidad del funcionario principal de cada entidad asegurarse de que se remitan a
la OCPR, dentro de los términos que establece la Ley Num. 96, todas las notificaciones.

Las entidades crearan un expediente por cada caso donde se conservaran los documentos
originales relacionados con las pérdidas o irregularidades por el término establecido por ley
para ser examinados en las auditorias de la OCPR.

Para informacion adicional, pueden comunicarse con el Director de la Division de Registros
Publicos, al (787) 754-3030, extension 2600. Mejorar la fiscalizacion y la administracion de la
propiedad y de los fondos publicos es un compromiso de todos.

Cordialmente,

,%W

esmin Valdivieso

: Derogada por la Carta Circular OC-15-03 del 3 de septiembre de 2014.



